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1. НАЗНАЧЕНИЕ ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ

Выпускная квалификационная  работа (ВКР) представляет собой особую форму самостоятельной работы студента, которой завершается учебный процесс по бакалавриату. 

К особенностям  ВКР относятся цели, которые преследуются при ее написании. Студент, самостоятельно выполняя ВКР, имеет своей целью:

- систематизировать и расширить теоретические знания по  специализации "Бухгалтерский учет и аудит";

- реализовать эти знания для решения конкретной практической проблемы и оценки имеющихся возможностей с учетом изученных факторов, тенденций, отраслевых особенностей;

- освоить практические методические приемы учета,  анализа, оценки, финансовых расчетов непосредственно на рабочем месте и творчески их использовать при обработке конкретных информационных потоков;

- создать основу для контроля со стороны кафедры за подготовленностью к самостоятельной работе по выбранной специализации.

ВКР выполняется на основе показателей коммерческой, производственной, финансовой деятельности предприятий, финансовых  организаций. Студенты должны знать особенности анализа, учета, содержание и процедуры внутрихозяйственного финансового контроля, построение внутренних и внешних информационных потоков, иметь доступ к практическому материалу. 

Первоосновой для ВКР могут служить курсовые работы по специализации, поскольку в них  уже  исследовались те вопросы, которые представляли интерес для выпускника. Также можно выбрать  направление научно-практического исследования по предложению или заказу с места работы.

В процессе написания ВКР решается ряд задач:

· реализация студентом своих творческих возможностей при освоении теоретических и практических вопросов. Это значит, что любая информация при ее усвоении, оценке и изложении должна быть осмыслена, подвергнута переработке с учетом имеющихся знаний и опыта. Такой подход практически исключает бессвязное копирование материалов из опубликованных источников, докладов, отчетов, ресурсов INTERNET; 

· изучение специальной литературы по выбранной теме исследования с целью углубления ранее полученных знаний, или изучение нового вопроса  самостоятельно, а также рассмотрение проблем, которые не изучались в составе учебных дисциплин;

· закрепление навыков использования современных методов экономического анализа;

· изучение  новых тенденций в организации бухгалтерского  учета и аудита;

· выявление способностей будущего специалиста грамотно, логически последовательно и аргументировано излагать свои мысли, предложения, прогнозы, формировать правильные выводы и разрабатывать оптимальные схемы принятия управленческих решений.

2. ВЫБОР ТЕМЫ РАБОТЫ

ВКР выполняется по кафедре "Финансы и учет" в соответствии со специализацией "Бухгалтерский учет и аудит". 

ВКР выполняется по следующим направлениям специализации:

1. Бухгалтерский учет в коммерческих предприятиях;

2. Бухгалтерский учет в бюджетных организациях;

3. Управленческий учет;

4. Аудит;

5. Экономический анализ.

Тема ВКР определяется в соответствии с кафедральной тематикой. Допускается, что в результате совместного решения выпускника и научного руководителя формулируется новая тема. Тогда она вносится дополнительно в список тем по ВКР.
Тема ВКР отражается в титульном листе. Титульный лист является «лицом» ВКР, его реквизиты должны быть оформлены с особой тщательностью. Он должен содержать четко сформулированное название (тему) ВКР, подписи исполнителя, руководителя  и заведующего кафедрой в четко определенной последовательности. Пример оформления титульного листа ВКР приведен в приложении  1. Студенту следует обратить внимание на соответствие формулировки темы ВКР, представленной на титульном листе, формулировке темы, утвержденной приказом по институту. Для этого нужно обратиться на кафедру или к своему научному руководителю.
3. СОСТАВЛЕНИЕ ПЛАНА (СОДЕРЖАНИЯ) ВКР 
План (содержание) ВКР представляет собой систематизированный и логически связанный перечень вопросов, называемых  разделами и подразделами (раздел имеет нумерацию 1, 2, 3; подраздел - 1.1, 1.2, 2.1, 2.2 и т. д.), которые позволяют раскрыть выбранную тему и сформулировать полученные выводы и предложения. 

После выбора темы ВКР  самостоятельно составляется возможный план ее выполнения с учетом имеющихся знаний и опыта по изучаемой проблеме. План в обязательном порядке обсуждается и согласовывается с руководителем ВКР с тем, чтобы избежать организационных ошибок в виде перенасыщения плана  вопросами, мало связанными с проблемой, или вопросами, которые не представляют научного интереса.
Необходимо обратить внимание, что ВКР, выполняемая по специализации «Бухгалтерский учет и аудит», должна отражать взгляд бухгалтера - экономиста на проблему учета, анализа и аудита. 

Необходимо учитывать единые требования к оформлению плана ВКР. Он должен включать: введение, три раздела, заключение, список использованной литературы, приложения. При этом первые два раздела разбиваются на параграфы, а третий раздел (по согласованию с руководителем) может не разбиваться на подразделы. План имеет строгую последовательность всех этих частей (см. прил. 2).

4. ПАРАМЕТРЫ ВКР

Объем ВКР с учетом требований к ее оформлению (параметры страницы, вид и размер шрифта) должен составлять от 58 до 63 страниц машинописного текста (верхний предел оговаривается с руководителем работы), выполненного путем компьютерного набора. 

Работа должна быть выполнена на белой бумаге стандартного листа формата А4 и представлена в мягком (кольцевом) переплете.

Текст должен быть расположен с одной стороны листа, отпечатан на компьютере в текстовом редакторе Microsoft Word и отвечать следующим требованиям. Параметры страницы, на которой расположен текст работы, должны быть в пределах: верхнее и нижнее по 20 мм, правое - 10 мм, левое - 30 мм; шрифт - Times New Roman; размер шрифта - 14 кеглем; межстрочный интервал - полуторный. Лента (картридж) принтера – только черного цвета.

Фразы, начинающиеся с новой (красной) строки, печатаются с абзацным отступом от начала строки, равным пяти знакам (что соответствует 1,25 см линейки редактора Microsoft Word).

Нумерация страниц в ВКР должна быть сквозной, начиная со второй страницы, а именно, с содержания (на титульном листе номер страницы не ставится). Номер проставляется арабскими цифрами без дополнительных знаков в середине верхнего поля каждой страницы работы. Приложения не подлежат общей сквозной нумерации страниц.

5. ОФОРМЛЕНИЕ СОДЕРЖАНИЯ ВКР

В содержании работы должны присутствовать все разделы и подразделы, которые представлены планом ВКР. Обязательно следует проверить соответствие названий в плане (содержании) и по тексту: в обоих случаях они должны быть одинаковыми. Необходимо согласовать нумерацию страниц, определяющих границы разделов и подразделов в плане и в тексте работы. 

Все разделы и подразделы по тексту должны быть пронумерованы. Разделы нумеруются арабскими цифрами с точкой на конце. Подразделы нумеруются в пределах каждого раздела. Номер подраздела должен состоять из номера  раздела и номера подраздела,  разделенных точкой.  В конце номера подраздела также ставят точку,  например  2.1.  

Разделы и подразделы должны иметь содержательное название. Следует отметить, что в конце названия раздела или подраздела точка не ставится. 
Содержание, введение, заключение, список использованной литературы пишутся (печатаются) симметрично тексту (по центру) прописными (заглавными) буквами, заголовки разделов и подразделов пишутся с абзацным отступом. Заголовки разделов пишутся (печатаются) прописными заглавными буквами, а заголовки подразделов пишутся (печатаются) строчными (кроме первой прописной) буквами. 

Если заголовок раздела или  подраздела  состоит  из  двух предложений и  более, то предложения разделяются точкой,  в конце заголовка точка не ставится. Если название  подраздела состоит из двух строк, то вторая начинается с начала строки.

Подчеркивание, раскрашивание, курсив,  выделение другим цветом  и перенос слов в заголовках не допускается.

Номер соответствующего раздела или подраздела ставится в начале заголовка.

Расстояние между заголовком (подзаголовком) и последующим текстом  должно быть равно 10 мм или одной пустой строке.

Каждый раздел начинается с новой страницы. Это же правило относится к другим основным структурным частям работы: введению, заключению, списку использованной литературы, приложениям. Подразделы идут общим текстом, то есть выносить каждый подраздел на новую страницу не следует.

Пример  оформления  заголовков и подзаголовков приведен в приложении 3.

Текстовая часть работы начинается с введения. Введение не считается самостоятельным разделом  ВКР,  поэтому не имеет порядкового номера. Введение есть структурная часть ВКР, в которой аргументируется выбор конкретной темы, обозначается ее актуальность, ставятся цели и задачи, которые предполагается решить, определяются предмет и объект исследования. Во введении дается представление об аналитической и статистической базе, которая используется при выполнении исследования; отмечается практическая значимость выполненной работы с позиции оценки самого автора (студента) и ее востребованность. Во введении также целесообразно представить краткое содержание работы по главам.

 Введение по объему может быть от 2-х до 3-х страниц.

Первый раздел ВКР, с учетом методологии выполнения научно-исследовательских работ, включает теоретическое обоснование выбранной проблемы и вопросов.

В первом разделе следует привести теоретическое исследование вопросов: обзор отечественной и зарубежной литературы с целью уяснения степени научной разработанности темы исследования; выявление проблемных вопросов учета, анализа и аудита; нормативное регулирование по теме исследования. Также необходимо изложить различные точки зрения и подходы к решению того или иного вопроса, предложения отдельных авторов, а также по возможности высказать свое отношение к проблеме.

Проработка экономической литературы позволит студенту раскрыть понятие и сущность исследуемого явления, уточнить научные определения, формулировки, принципы и задачи бухгалтерского учета, выявить основные направления развития учета, изложить методику анализа или аудита.

Во втором разделе ВКР необходимо описать такие характеристики организации, как: местоположение; форма собственности, виды деятельности. Проанализировать основные экономические показатели работы организации в динамике за два-три года. Для этого необходимо представить таблицу, в которой показаны в динамике основные экономические показатели, характеризующие финансово-экономическую деятельность предприятия. Текст к этой таблице должен быть выполнен в виде аналитического обзора с оценкой экономического потенциала предприятия. Целесообразно также показать  значение данной  организации в развитии экономики Сахалинской области, используя материалы статистических сборников, отчетов и других источников. Далее изложить вопросы учетной политики организации, указать применяемую форму учета, документооборот и т.п. Рекомендуется критически оценивать практику работы, сопоставлять с инструктивными указаниями и опытом работы родственных предприятий, используя литературные источники. Изложение материала должно быть последовательное, например, при выполнении работы по бухгалтерскому учету необходимо указывать  корреспонденции счетов, учетных регистров.

В третьем разделе ВКР в работах  по бухгалтерскому учету обосновываются и вносятся предложения, направленные на его улучшение. Предложенные мероприятия должны носить аргументированный характер. Можно использовать в оформлении предложений по совершенствованию учета возможности информационных технологий.

Если тема направлена на изучение аспектов учета и аудита, то в третьем разделе рекомендуется рассмотреть вопросы аудита организации учетной работы по теме исследования. В нем должны освещаться методы проведения аудиторской проверки с учетом применения автоматизированных систем, рабочие и итоговые документы аудита рассматриваемых вопросов исследования, управленческие решения (внедренные или планируемые) по результатам аудиторской проверки. По окончании каждого раздела следует делать вывод.
ВКР по аудиту должна содержать в первом разделе теоретические основы аудита – понятие, цель и задачи общего аудита и аудита данного объекта исследования; пользователи аудиторской информации;  связь аудита с другими формами экономического контроля; стандарты аудита (общероссийские и внутрифирменные), направления государственного и профессионального регулирования аудита, планирование аудита. 

Во втором разделе  следует дать характеристику организации, оценку системы бухгалтерского учета и контроля, уровня существенности, аудиторского риска, сделать аудиторскую выборку, составить программу аудиторской проверки с освещением применяемых методов аудита. По результатам  исследования целесообразно составить рабочие  документы аудитора, которые могут быть представлены в приложении к ВКР (либо по тексту, по согласованию с научным руководителем).
В третьем разделе ВКР должны быть изложены и обоснованы результаты аудиторской проверки, составлен прогноз последствий для рассматриваемого предприятия, если выявленные недостатки ведения бухгалтерского учета не будут устранены, оформлены рекомендации по устранению недостатков организации  в учете. Необходимо подчеркнуть значение и роль автоматизированных систем в модернизации учетных операций. По окончании каждого раздела следует делать вывод.
Первый раздел ВКР, посвященный экономическому анализу, содержит информацию о существующих методиках анализа, рекомендуется рассмотреть мнения различных авторов по поводу определения (формулировки) различных экономических категорий, дать им собственную оценку или определить свою позицию. Целесообразно здесь осветить систему показателей и источники информации для их получения, описать методику расчета этих показателей по наиболее актуальным методикам анализа. Это  позволит не только сделать правильное сопоставление различных точек зрения, но и сформулировать свое отношение к ним.

Второй раздел ВКР посвящен экономическому анализу конкретного участка или определенной стороны хозяйственной деятельности базового предприятия. Анализ должен быть направлен преимущественно на выявление резервов повышения эффективности производства, определение факторов, влияющих на показатели эффективности, оценку степени их влияния. Он должен носить технико-экономический характер с учетом отраслевых особенностей предприятия, основываться на оперативной, бухгалтерской  отчетности. Особенностью данной главы является то, что она носит не описательный, а конструктивный характер и строится на основе анализа конкретных данных организации.

Изложение должно быть последовательным и логичным, идти от рассмотрения наиболее общих итоговых показателей к частным. Цифровой материал приводится в работе в виде аналитических таблиц. В таблицах должны быть не только размещены и увязаны те или иные показатели, но и отражена взаимная зависимость их, влияние одних показателей на другие. Для наглядности рекомендуется строить графики.
Третий раздел должен быть посвящен прогнозированию значения экономических показателей на ближайшую перспективу на основе выявленных закономерностей. Для установления закономерности и выполнения прогноза можно использовать Excel. Более точное обоснование прогнозных показателей по ликвидности, движению денежных потоков необходимо приводить на основе целевых конфигураторов 1С: Бухгалтерии. По окончании каждого раздела следует делать вывод.
Текстовая часть работы завершается заключением. Заключение, как и введение, не рассматривается в качестве раздела ВКР и не имеет порядкового номера. Заключение может быть выполнено в объеме от 2-х до 3-х страниц и содержит основные выводы,  к которым пришел автор (студент) при выполнении первого, второго и третьего разделов. Выводы излагаются последовательно в порядке расположения отдельных разделов и подразделов. Соответственно выводы - это ответы на поставленные задачи. 
6. ОФОРМЛЕНИЕ СПИСКА ИСПОЛЬЗОВАННОЙ ЛИТЕРАТУРЫ

Список использованной литературы составляется на основе списка библиографических источников, которые были просмотрены и изучены студентом во время выполнения ВКР. Список должен быть оптимальным по количеству включенных источников –  от 25 до 30. Фактически использованная литература может быть по числу источников  шире. Поэтому при формировании списка необходимо учитывать основные публикации и те источники, по которым приводятся ссылки в тексте ВКР. Данный список отражает самостоятельную творческую работу студента, что позволяет судить о степени его подготовки и углубления в проблему выбранной темы. Чтобы избежать ошибок при описании какого-либо источника, необходимо тщательно сверить его со сведениями, которые содержатся в соответствующих выписках из каталогов и библиографических указателях.

Сведения о книгах (монографии,  учебники,  справочники  и т.д.) должны  содержать:  фамилию и инициалы автора,  заглавие книги, место издания, издательство, год издания, общее количество страниц (указывается строчная буква «с.»).

Фамилию автора  следует  указывать в именительном падеже. Инициалы автора ставятся прописными буквами после запятой, следующей за фамилией автора. Если книга написана двумя или более авторами,  то в начале ставится фамилия первого автора, затем следуют название, статус книги, косая черта (слеж). Только после нее приводятся фамилии с инициалами всех авторов через запятую. Заглавие книги следует приводить в том виде,  в каком оно дано на титульном листе.

Наименование издания  необходимо  указывать  полностью  в именительном падеже;  допускается сокращение  названия  только двух городов: Москва (М.) и Санкт – Петербург (СПб.).
Сведения о статье из периодического издания должны  включать: фамилию и инициалы автора, заглавие статьи, название издания (журнала, газеты), год выпуска, номер издания (а также дату издания – для газеты), страницы, на которых помещена статья (указывается прописная буква «С.»).

Заглавие статьи приводят в том виде,  в каком оно дано  в периодическом издании.  Название  издания  (журнала, газеты) пишут без кавычек. При указании  номера  страниц,  на  которых  помещена статья, следует  приводить  номера первой и последней страниц, разделенных тире. Заглавие статьи отделяется от остальной информации об источнике двумя слежами (//).

Оформление списка литературы в соответствии с ГОСТами 7.1-2003, 7.82-2001, 7.12-93 приводится в Приложении 4. Вся использованная литература размещается в алфавитном порядке.

Включать в список использованной литературы публичную отчетность предприятий не следует. Отчетность предприятия, являющаяся источником информации, должна быть отражена в приложении. Если отчетность взята из статистических сборников, то в списке указывается библиографические данные всего сборника. 

При указании даты принятия нормативного акта или даты выпуска газеты допускаются сокращения наименования следующих месяцев: январь – янв., февраль – февр., апрель – апр., август – авг., сентябрь – сент., октябрь – окт., ноябрь – нояб., декабрь – дек.

В списке использованной литературы должно содержатся не менее 5 статей из периодических изданий.
7. ОФОРМЛЕНИЕ ПРИЛОЖЕНИЙ

Приложения являются продолжением ВКР и  оформляются на последующих страницах после списка использованной литературы. Приложения не включаются в общую сквозную нумерацию страниц основного текста.

Каждое приложение следует начинать с новой страницы с указанием в правом верхнем углу слова "Приложение", напечатанного строчными буквами (кроме первой прописной). В случае, если в ВКР всего одно приложение, то оно не подлежит нумерации. Если же работа содержит несколько приложений, то их необходимо последовательно нумеровать арабскими цифрами без знака № и точки на конце. Например:

Приложение 1

Каждое приложение должно иметь заголовок, который печатается симметрично тексту прописными буквами. Текст каждого приложения может  быть разделен на подразделы и пункты,  нумеруемые в пределах каждого приложения.  Таблицы, иллюстрации и формулы (если их несколько в одном приложении) нумеруются в пределах каждого приложения.

Ссылки на приложения по тексту работы следует оформлять следующим образом: если ссылка гармонично включена в структуру предложения, то слово «приложение» пишется полностью. Например: «… приложение 5 позволяет заключить, что…». Если ссылка на приложение не  имеет  прямой связи  с  текстом  предложения, ее  помещают  в конце  данного  предложения,  слово  «приложение»  пишется в сокращенном виде  и  заключается в круглые скобки. Например: «… вышеизложенный материал можно представить схематически (см. прил. 2)».  

Если приложение достаточно объемно и не помещается на один лист, допускается его перенос. При переносе приложения на  следующую  страницу в правом верхнем углу помещают слова «Продолжение приложения» с указанием номера.

Приложения следует размещать удобно для чтения без поворота работы. Если такое размещение  не  возможно,  приложение  располагают так, чтобы для его чтения надо было повернуть работу по часовой стрелке. 

Образец оформления приложения представлен в приложении 5.

8. ОФОРМЛЕНИЕ ССЫЛОК НА ИСТОЧНИКИ

Если в тексте ВКР используются цитаты или статистический материал из различных источников, то необходимы ссылки на них. Ссылки следует указывать по тексту в квадратных скобках с указанием номера (знак № при этом не ставится) источника, где взята данная цитата или статистический материал (указывается только первая страница).
Например: ……[12. С.56].

9.ОФОРМЛЕНИЕ ИЛЛЮСТРАЦИЙ, ТАБЛИЦ, ФОРМУЛ
Иллюстрации (к их числу относят схемы, графики, диаграммы) и таблицы могут быть расположены как в самой ВКР (ее текстовой части), так и в приложениях. Как правило, иллюстрации и таблицы, являющиеся расчетными, представляющие определенную базу для анализа, помещаются непосредственно в тексте работы. Схемы, графики, диаграммы и таблицы, выполняющие только иллюстративную роль, рекомендуется помещать в приложения.

По тексту обязательны ссылки на каждую из представленных в ВКР иллюстраций и таблиц.

Ссылки на иллюстрации, таблицы по тексту работы следует оформлять следующим образом: если ссылка гармонично включена в структуру предложения, то слова «рисунок», «таблица» пишутся полностью. Например: «…в процессе анализа динамики изменения процентных ставок, представленной на рисунке 2.1, можно сделать следующие выводы…», «… из таблицы 3.5 видно, что…». Если ссылка на иллюстрации,  таблицы не  имеет  прямой связи  с  текстом  предложения, ее  помещают  в конце  данного  предложения,  слова  «рисунок», «таблица»  пишутся в сокращенном виде  и  заключаются в круглые скобки. Например: «… данную  закономерность  можно  представить  графически  (см. рис. 1.2).»,  «… основные показатели обобщены и систематизированы (см. табл. 2.2).».  

Все иллюстрации нумеруются последовательно в пределах раздела  арабскими  цифрами.  Номера  должны состоять из номера раздела и порядкового номера схемы, графика, диаграммы, разделенных точкой. В конце точка не ставится. Например, первый рисунок в первом разделе будет иметь нумерацию Рис. 1.1, второй – Рис. 1.2.   Независимо от того, какая представлена иллюстрация: в виде схемы, графика, диаграммы, - подпись всегда должна быть «Рис.» Подписи типа «Схема 1.2», «Диагр. 1.5» не допускаются. Схемы, графики, диаграммы (если они не вынесены в приложения) должны размещаться сразу после ссылки на них в тексте работы. 

Например: «…изменение себестоимости, выручки, прибыли на предприятии за последние 3 года отражены на рисунке 1.1» (легенду помещать внизу всей диаграммы).
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Рис. 1.1. Динамика изменения себестоимости, выручки, прибыли за 2005-2007 г.г.,  в тыс. руб.
Допускается размещение иллюстраций через определенный промежуток текста в том случае, если размещение иллюстрации непосредственно после ссылки на нее приведет к разрыву иллюстрации и переносу ее на следующую страницу. 

Иллюстрации следует помещать так, чтобы можно было рассматривать их без поворота работы.  Если такое размещение не возможно,  схемы, графики, диаграммы размещают так, чтобы для их рассмотрения надо было повернуть работу по часовой стрелке.

Каждая иллюстрация должна сопровождаться содержательным заголовком,  размещаемым под иллюстрацией на одной строке с номером. Заголовок центрируется, выполняется строчными буквами (кроме первой прописной). Пояснения к иллюстрации (например, легенда диаграммы) могут быть даны в горизонтальном или вертикальном положении.

Иллюстрации могут быть приведены в цветном исполнении. Недопустимо в работе изображение части иллюстраций в цветном исполнении, а части – в черно-белом. 

Пример оформления иллюстраций приведен в приложении 6. 

Цифровой материал, помещаемый в дипломной работе, рекомендуется оформлять в виде таблиц. Таблицы должны оформляться следующим образом.

Над правым верхним углом  помещают  надпись: «Таблица»  с указанием ее порядкового номера. Таблицы должны нумероваться арабскими цифрами. Если таблица в работе одна, то она не нумеруется. Номер таблицы состоит из номера раздела и  порядкового  номера таблицы,  разделенных точкой. Точка после порядкового номера не ставится (например, 1.1), знак «№» не ставится. 

При ссылке  на  таблицу указывают ее полный номер и слово "таблица" пишут в сокращенном виде в  скобках,  например  (см. табл. 1.2).

Каждая таблица должна иметь содержательный тематический заголовок. Заголовок помещают под словом "Таблица" над соответствующей таблицей. Слово "Таблица" и его заголовок  начинают  с  прописной буквы. Подчеркивать и разукрашивать заголовок не следует. Заголовок помещают посредине страницы. Точка в конце заголовка не ставится. 

Заголовки граф таблиц должны начинаться с прописных букв, подзаголовки - со строчных, если они составляют одно предложение с заголовком; и с прописных букв,  если они самостоятельные. Заголовки должны быть максимально точными и простыми. 

Делить головку таблицы по диагонали не следует. Не рекомендуется включать в таблицу графу "номера по порядку".

Если все параметры,  входящие в таблицу, выражены в одной единице физической величины,  то она  помещается  в  заголовке таблицы через запятую.

Если большинство параметров,  помещенных в таблицу, выражено в одной единице физической величины, но есть показатели с параметрами в единицах других физических величин,  то в заголовке таблицы помещают преобладающую единицу, а сведения о других единицах физических величин -  в заголовках соответствующих граф или строкой через запятую. В графе «абсолютное отклонение» не следует ставить знак +, а указывать знак только в том случае, если абсолютное отклонение имеет отрицательную величину.
В таблице ставить кавычки вместо повторяющихся цифр, знаков, математических символов не допускается. Если цифровые данные в какой-либо строке не приводятся,  то в ней ставят "нет  данных". Если явление не наблюдается, в ячейке таблицы ставят тире.  Цифровые  величины,  помещаемые в таблицу, должны иметь одинаковое количество десятичных знаков.  Дробные числа приводятся в виде десятичных дробей.

Структура таблицы должна быть  четко  продумана. Таблица должна быть  рационально  построена  и  расположена,  давать максимум информации.

Примечания и библиографические ссылки, касающиеся содержания таблицы, помещают непосредственно под таблицей. 

Примечания к  таблицам  могут  содержать справочные и поясняющие данные.  Если примечание одно, то пишут слово "Примечание" (с точкой),  после чего следует текст примечания строчными буквами  (кроме  первой   прописной).   Если   примечаний несколько, то пишется слово "Примечания" (с двоеточием,  после чего приводятся примечания,  номеруемые  арабскими  цифрами  с точкой). Например: Примечания: 1). ...; 2). ...;. 

Если повторяющийся в графе текст состоит из одного слова, его заменяют кавычками. Если же повторяющийся текст состоит из двух и более слов,  то при первом повторении его заменяют словом "то же", а далее кавычками.

Таблицу помещают после первого упоминания о ней в тексте. Например: «…  данные о динамике объема продаж ООО «Сахалинский торговый дом» показывают рост реализации бензина и топливных фильтров  (см. табл. 2.1).».

Таблица 2.1
Данные о динамике объема продаж продукции ООО «Сахалинский 

торговый дом», в тыс. руб.
	Вид товара
	2001г.
	2002г.
	Абсолютное изменение

	Бензин АИ-92
	800
	1000
	200

	Фильтры топливные
	1100
	1200
	100

	Итого
	1900
	2200
	300


Допускается размещение таблицы через определенный промежуток текста в том случае, если размещение таблицы непосредственно после ссылки на нее приведет к разрыву таблицы и переносу ее на следующую страницу. Если таблица достаточно объемна и не помещается на один лист, допускается ее перенос. При переносе таблицы на  следующую  страницу  головку таблицы не повторяют, столбцы нумеруют и над ней помещают слова "Окончание табл." с указанием номера. При переносе таблицы на две и более страниц, над ней помещают слова «Продолжение табл.….», на последней странице – «Окончание табл.…».
Таблицы следует размещать удобно для чтения без поворота работы. Если такое размещение  не  возможно,  таблицу  располагают так, чтобы для ее чтения надо было повернуть работу по часовой стрелке. 

Если строки  или  графы  таблицы выходят за формат листа, таблицу делят на части, которые, в зависимости от особенностей таблицы, переносят на другие листы или помещают на одном листе рядом, или одну под другой.

При использовании формул пояснения замечаний, символов и числовых коэффициентов  должны  приводиться  под формулой в той последовательности, в какой они даны в формуле.  Значение каждого символа и  числового коэффициента следует давать с новой строки. Первую строку объяснений начинают со слова "где",  двоеточия после него не ставят.

Формулы, на которых имеются ссылки в тексте, должны нумероваться в  пределах раздела арабскими цифрами.  Номер формулы должен состоять из номера раздела и порядкового номера  формулы, разделенных  точкой.  Номер  формулы  следует  заключать в круглые скобки и помещать на правом поле, на уровне нижней строки  формулы. При нумерации группы формул применяются фигурные скобки, охватывающие по высоте все формулы. При  ссылке  в тексте на формулу необходимо указывать ее полный номер в скобках. Например: в формуле (3.7); из уравнения (5.1) вытекает…..

Двоеточие ставится перед формулами только тогда, когда этого требует построение текста, предшествующего формуле.

10. ПОРЯДОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ВКР К ЗАЩИТЕ

Защита ВКР перед членами Государственной Аттестационной Комиссии (ГАК), возглавляемой ведущими специалистами финансовых органов, банков, страховых организаций, представляет собой особую публичную процедуру, когда результаты научно-практического исследования становятся предметом обсуждения со сторонними экспертами.

Предоставление ВКР для защиты осуществляется согласно утвержденному порядку, имеющему определенную последовательность действий и содержание.

Деканат составляет расписание работы ГАК.  Для этого деканат заранее составляет списки студентов, группируя их по 12-14 чел. Студент обязан предоставить свою работу для защиты согласно графика защиты. Перенос дня защиты не допускается. 

ВКР, представляемая к публичной защите, сопровождается отзывом научного руководителя.

ВКР  завершается личной подписью  студента и датой подписания. Они проставляются  на последнем листе текстовой части ВКР перед списком использованной литературы. Личная подпись, с указанием даты предоставления работы ставится также на титульном листе.

Законченная и подписанная студентом ВКР за 3 недели до защиты в несброшюрованном виде предоставляется научному руководителю, который осуществляет контроль за соответствием оформления работы установленным требованиям.  Научный руководитель вместе со студентом  несет ответственность за содержание и оформление ВКР. 

За 2 недели до защиты проводится предзащита работ. По результатам предзащиты научным руководителем пишется отзыв, где определяется фактический допуск работы к защите.   Готовая  работа переплетается в кольцевой переплет. 

11. ОФОРМЛЕНИЕ ОТЗЫВА НАУЧНОГО РУКОВОДИТЕЛЯ  НА ВКР

В отзыве отмечается актуальность темы, дается характеристика и оценка аналитического уровня всех глав и параграфов ВКР, указывается практическая значимость. Научный руководитель в отзыве обязан охарактеризовать отношение студента к разработке темы ВКР, его творческие и профессиональные способности и возможности, степень владения методами исследования, навыки аргументированного ведения полемики и обеспечения доказательства собственного мнения. В отзыве руководитель делает вывод о соответствии (несоответствии) ВКР предъявляемым к ней требованиям, о возможности (невозможности) допуска ВКР для публичной защиты (см. прил. 7).

Только после положительного отзыва научного руководителя переплетенная ВКР направляется за 5 дней до защиты заведующему кафедрой для ознакомления и подписи.

12. ПОДГОТОВКА ДОКЛАДА, ПРЕДСТАВЛЯЕМОГО НА ЗАЩИТЕ ВКР

Студент должен подготовить доклад, в котором представляет основные результаты работы перед членами ГАК. Доклад должен отвечать содержанию ВКР. В докладе должны найти отражение:

· цель и задачи ВКР;

· ее актуальность и обусловленность практической необходимостью;

· основная идея и наиболее важные выводы с кратким обоснованием;

· отражение оригинальности использованной методики учета и аудита;
· предложения и мероприятия, направленные на улучшение бухгалтерского учета; рекомендации по результатам аудиторской проверки, проведенного анализа.
Недопустимо простое перечисление глав с кратким указанием на их содержание или, наоборот, чрезмерное углубление в мелкие детали ВКР. В докладе не следует демонстрировать цифровой материал в абсолютных числах, с большим числовым измерением, и с десятичными дробями. Например: "дебиторская задолженность составила 341256,64 тыс. руб.", следует сказать: "дебиторская задолженность составила более 340 млн. руб.".

Продолжительность доклада ограничивается 5-7 минутами. Затем студент отвечает на вопросы членов ГАК по теме ВКР. 

Кроме доклада, студент должен подготовить для членов ГАК раздаточный материал на бумажных носителях или слайдах, в котором с помощью таблиц и иллюстраций представлены основные выводы и результаты. Количество раздаточного материала жестко не регламентируется, однако рекомендуется использовать не менее 5-и таблиц, иллюстраций (согласно предпочтениям студента). Максимальное количество информации ограничивается временем доклада, когда необходимо дать пояснения по всему предложенному раздаточному  материалу. При оформлении раздаточного материала следует включить титульный лист к раздаточному материалу (см. прил. 8) и содержание (оглавление) работы.
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Приложение 3

ВВЕДЕНИЕ

В условиях перехода на рыночные отношения происходит пересмотр подходов государства к управлению своим имуществом. Понимание необходимости рачительной эксплуатации имущества на благо государственной казны определило два генеральных направления политики государства-собственника: приватизация госимущества и передача его в управление предпринимателям.  ..........
Продолжение приложения 3

1. ОСНОВЫ ОРГАНИЗАЦИИ УЧЕТА КАПИТАЛА

УНИТАРНОГО ПРЕДПРИЯТИЯ

1.1  Капитал унитарного предприятия

Экономическая природа капитала  предприятия заключается в его способности обеспечивать приращение доходов, прибыли, имущества в хозяйственном обороте. Поэтому под капиталом традиционно предполагали вклады учредителей, кредитные ресурсы, трансформируемые в производственные фонды. Но организация унитарного предприятия несколько изменяет традиционного трактование капитала….. 

	


1.2. Принципы учета основного и оборотного капитала унитарного                 предприятия

Оформление основных принципов учета основного и оборотного капитала унитарных предприятий происходило с учетом изменений в системе учета бюджетных и коммерческих организаций. Это было обусловлено принадлежностью имущества и его использованием для получения прибыли.    При этом были выделены подходы общие и специальные….

Приложение 4

ОФОРМЛЕНИЕ СПИСКА ИСПОЛЬЗОВАННОЙ ЛИТЕРАТУРЫ

· Пример описания законодательных документов:
1. Гражданский кодекс. Часть 3: проект 2000// Росс. газета . - 2000. -18 марта.- С.1.
2. О бухгалтерском учете: фед. закон от 21 ноября 1996 года № 129-ФЗ (ред. От 30.06.2003 г.) // Собр. законодательства РФ.- 2003.- № 27.-Ст.2700

· Пример описания нормативных документов:
3. О совершенствовании оплаты труда лиц, замещающих государственные должности федеральной государственной службы в центральном аппарате Министерства иностранных дел РФ: указ Президента РФ от 11 июля 2004 года № 866

4. Об изменениях составов комитетов и комиссий Совета Федерации: постановление Совета Федерации от 7 июля 2004 года № 218-СФ // Собр. законодательства.- 2004.- № 28.- Ст. 2829

· Пример описания документа с одним автором: 
5.        Адекенов, Т. М.  Банки и фондовый рынок / Т.М. Адекенов.-М.: Ось-89, 1997. - 160 с.

· Пример описания книги с двумя авторами:
6. Финансовое право России: учебное пособие для вузов / Е.Ю. Грачева, И.Ю. Соколова.-М.: Новый юрист, 2004.- 992с.

· Пример описания книги под заголовком:

7. Общая теория финансов: учебник для вузов / Л.А. Дробозина.- М.: Банки и биржи, 2004.- 256с.

· Пример описания книги под заголовком ( книги более 3-х авторов):

8. Финансовый менеджмент: учебное пособие / Е.И. Шохин, Е.В. Серегин, М.Н. Гермогентова и др.- М.: ФБК-Пресс, 2004.- 408с.

· Пример описания статьи из периодического издания ( журнала):

9. Ибадова, Л.Т. Государственная финансово-кредитная поддержка малого бизнеса / Л.Т. Ибадова // Финансы и кредит.- 2005.- № 16.- С.46-57

· Библиографическое описание электронных ресурсов:

10.       Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации [Электронный ресурс]: фед. закон от 8.10.03.// Компьютерная справочная правовая система Консультант Плюс: Версия Проф. - Режим доступа: www. соnsultant.ru 

Приложение 5

ОБРАЗЕЦ ОФОРМЛЕНИЯ  ПРИЛОЖЕНИЯ

Приложение 1

Бухгалтерский баланс ОАО "Алюминий", в тыс. руб. 
	АКТИВ
	Код стр.
	2005 г.
	2006 г.
	2007 г.

	1. ВНЕОБОРОТНЫЕ АКТИВЫ
	
	
	
	

	Нематериальные активы 
	110
	15048
	23332
	23612

	Основные средства , в т.ч.
	120
	1532721
	1652113
	1274099

	земельные участки и объекты природопользования
	121
	
	
	

	здания, сооружения и оборудование 
	122
	1532721
	1652113
	1274099

	Незавершенное строительство 
	130
	324486
	237636
	288500

	Долгосрочные финансовые вложения 
в том числе:
	140
	39886
	70516
	390484

	инвестиции в дочерние общества 
	141
	34930
	2446
	369925

	инвестиции в зависимые общества
	142
	
	196
	996

	инвестиции в другие организации 
	143
	1088
	64120
	15809

	займы, предоставленные организациям на срок более 12 мес.
	144
	
	
	

	прочие долгосрочные финансовые вложения 
	145
	3868
	3754
	3754

	Прочие внеоборотные активы 
	150
	843
	835
	927

	Итого по разделу 1
	190
	1912984
	1984432
	1977622

	2. ОБОРОТНЫЕ АКТИВЫ
	
	
	
	

	Запасы,

в т.ч.
	210
	450794
	458236
	533026

	сырье, материалы и другие аналогичные ценности 
	211
	161850
	232140
	225507

	животные на выращивании и откорме 
	212
	1535
	1923
	1172


Приложение 6

ОБРАЗЕЦ ОФОРМЛЕНИЯ ИЛЛЮСТРАЦИИ (РИСУНКА)

                                                   вексель для учета  

                                                              в банк                                                                  

                                                                    

                                                     денежные средства                                                                                                   

                                                   (за вычетом дисконта)                                                        

                                                                                                                                                                          

     вексель 

                                                                                                                              

     вексель 


                                                                           погашение векселя по номиналу      

       

      вексель 


Рис. 3.3   Схема обращения простого векселя
Приложение 7
НЧОУ ВПО «ЮЖНО-САХАЛИНСКИЙ ИНСТИТУТ ЭКОНОМИКИ, ПРАВА И ИНФОРМАТИКИ»
КАФЕДРА «ФИНАНСЫ И УЧЕТ»
ОТЗЫВ

на  выпускную квалификационную работу студентки 
4 курса экономического факультета 
Егоровой Елены Викторовны

Выпускная квалификационная работа на тему: «Учёт и анализ затрат на производство продукции» выполнена в объеме _____ страниц.

В работе использовано ____ источников законодательной, нормативной и учебно-методической литературы.

Актуальность темы _________________________________________________

Соответствие содержания работы заданию______________________________

Достоинства и недостатки работы _____________________________________

Оценка ответственности, работоспособности студента при выполнении работы ____________________________________________________________

Оценка оформления работы __________________________________________

Представленная выпускная квалификационная работа позволяет сделать вывод о ____________________ профессиональной подготовке автора. Работа заслуживает ______________________ оценки, а ее автор Егорова Елена Викторовна присвоения степени бакалавра экономики по направлению  080100 «Экономика».

Научный руководитель: канд. экон. наук, доцент Петров П.П.

«___» _________________ 2008 г.  ___________________  








(подпись)
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Приложение 9

ТЕМАТИКА ВЫПУСКНЫХ КВАЛИФИКАЦИОННЫХ РАБОТ
1. Учёт и анализ затрат на производство продукции (работ, услуг).

2. Учёт и анализ финансовой отчётности в современных условиях хозяйственной деятельности.

3. Выработка учётной политики предприятия и оценка её эффективности.

4. Значение, организация  аудита и пути совершенствования его методологии.

5. Стандарты аудита и их роль в совершенствовании аудиторской деятельности.

6. Международные стандарты аудита: состояние и перспективы их внедрения.

7. Необходимость совершенствования экономического анализа в условиях рыночной экономики.

8. Бухгалтерский учёт и анализ производственных затрат и готовой продукции.

9. Учёт и аудит производственных затрат и готовой продукции.

10. Бухгалтерский учёт и анализ реализации продукции, работ и услуг.

11. Бухгалтерский учёт и аудит продажи продукции в производстве.

12. Учёт собственного капитала и анализ его сохранности и использования.

13. Формирование и организация учёта капитала и резервов предприятия.

14. Учёт и анализ уставного капитала и резервов, формируемых на предприятии.

15. Учёт капитала и анализ эффективности его состава.

16. Аудит собственного капитала.

17. Учёт капитала и анализ эффективности его использования.

18. Бухгалтерский учёт и аудит заемного капитала.

19. Бухгалтерский учёт кредитов банка и финансовый анализ кредитоспособности предприятия.

20. Бухгалтерский учёт и анализ финансовых результатов деятельности предприятия.

21. Совершенствование бухгалтерского учёта и анализ прибыли и рентабельности.

22. Учет и аудит использования прибыли в коммерческой организации.
23. Бухгалтерский учет и аудит финансовых результатов деятельности предприятия
24. Особенности учёта и анализа финансовых результатов деятельности строительных организаций.

25. Использование материалов бухгалтерской отчётности при анализе хозяйственной деятельности.

26. Консолидированная отчётность:  содержание,  порядок составления и анализ основных её показателей.

27. Финансовая и налоговая отчётность организации.

28. Бухгалтерская отчётность, её анализ и аудит.

29. Сравнительный анализ отчётности предприятия в разных форматах (российская, ГААП, МСФО).

30. Бухгалтерский учет в бюджетных организациях.

31. Учёт и аудит основных средств предприятия.

32. Учёт и анализ  использования материальных ценностей на предприятии.

33. Учётная политика организации и её влияние на финансово-экономические показатели.

34. Организация учета и аудит расчетов по оплате труда в условиях предпринимательской деятельности.

35. Организация учёта и аудита основных средств хозяйствующего субъекта.

36. Учёт и анализ дебиторской и кредиторской задолженности.

37. Организация учёта и анализа готовой продукции.

38. Учёт и анализ основных средств.

39. Организация учёта расчётов по заработной плате.

40. Учёт денежных средств.

41. Организация учёта труда и заработной платы работников в современных условиях.

42. Учёт наличия и движения материальных ценностей и контроль за их использованием.

43. Анализ товарооборота на предприятиях розничной торговли
44. Организация учёта на предприятиях малого бизнеса. Проблемы и перспективы.

45. Учёт и аудит расчётов по оплате труда.

46. Учёт и аудит денежных средств

47. Организационный аспект учётной политики предприятия: документальное оформление и контроль.

48. Организация учёта расчётов с дебиторами и кредиторами.

49. Методика проведения аудиторских проверок.

50. Учёт и анализ движения денежных средств.

51. Бухгалтерский учёт и аудит денежных средств в кассе и на расчётных счетах.

52. Бухгалтерский учёт и аудит материальных запасов в производстве.

53. Бухгалтерский учёт и анализ расчётов по оплате труда.

54. Учёт и аудит оплаты труда.

55. Организация и ведение бухгалтерского учёта на малом предприятии.

56. Комплексный анализ экономической эффективности деятельности организации.
57. Анализ и аудит бухгалтерской отчётности страховой компании.

58. Аналитические процедуры и их использование в технологии аудита.

59. Особенности анализа экономической деятельности организации в различных сегментах бизнеса.

60. Роль экономического анализа в оценке финансово-хозяйственной деятельности организации.

61. Комплексная оценка резервов производства в условиях рыночной экономики.

62. Анализ и регулирование денежных потоков организации.

63. Анализ дебиторской и кредиторской задолженности организации.

64. Учёт и аудит нематериальных активов организации.

65. Учёт и  анализ основных средств организации.

66. Анализ формирования  собственного капитала.

67. Анализ прибыли и рентабельности и его использование в оценках финансовой устойчивости  организации.

68. Составление аналитического баланса и его интерпретация.

69. Бухгалтерский баланс в анализе финансового состояния организации и оценке вероятности ее банкротства.

70. Анализ и методы обеспечения платёжеспособности организации.

71. Отчётность предприятия о движении денежных средств, её составление, аудит и анализ.

72. Финансовый анализ безубыточности хозяйствующего субъекта.

73. Анализ финансового состояния предприятия и его роль в выработке экономической политики.

74. Финансовый анализ и его место в системе управления хозяйствующим субъектом.

75. Анализ финансового состояния организации и его влияние на выработку управленческих решений (и его роль в принятии управленческих решений).

76. Анализ финансовой устойчивости организации и его место в формировании финансовой политики.

77. Анализ формирования и распределения прибыли и разработка мероприятий по повышению эффективности её использования.

78. Анализ себестоимости продукции (работ, услуг) и методы её калькулирования.

79. Анализ прибыли организации и ее роль в повышении эффективности работы.

80. Анализ оборачиваемости оборотных средств организации и пути её ускорения.

81. Место экономического анализа в повышении эффективности использования капитала хозяйствующего субъекта.

82. Оценка финансового положения и её значение в управлении организацией.

83. Анализ платёжеспособности и его место в разработке управленческих решений.

84. Анализ  основных средств организации.

85. Анализ состояния и  использования основных фондов организации в процессе разработки мероприятий по их обновлению.

86. Анализ формирования прибыли хозяйствующего субъекта.

87. Диагностика ликвидности баланса.

88. Анализ себестоимости и перспективы перехода на международные стандарты по методу «директ-костинг».

89. Анализ формирования и распределения прибыли и его место в разработке финансовой политики предприятия.

90. Оценка платежеспособности хозяйствующего субъекта.

91. Анализ денежных потоков предприятия и их прогнозирование.

92. Современные методы оценки финансового положения предприятия и пути его укрепления.

93. Анализ и прогнозирование финансово-хозяйственной деятельности предприятия.

94. Анализ движения денежных средств.

95. Мониторинг финансового состояния организации.

96. Анализ трудовых ресурсов

97. Анализ эффективности использования ресурсов организации

98. Анализ формирования и использования чистой прибыли

99. Особенности анализа деятельности бюджетных организаций

100. Анализ деловой активности

101. Анализ инвестиционной деятельности

102. Особенности анализа торговых организаций

103. Особенности анализа в транспортных организациях

104. Рейтинговая оценка финансового состояния

105. Анализ нематериальных активов

106. Анализ прибыли и рентабельности с использованием международных стандартов 

107. Анализ производственного потенциала организации

108. Анализ использования арендованных основных средств

109. Анализ источников финансирования организации и их использования

110.  Анализ эффективности арендных сделок

111. Анализ эффективности лизинговых операций 
Требования к написанию и оформлению выпускных квалификационных работ по направлению 080100  "Экономика"
Подписано в печать               . Формат _____. Бумага офсетная. Печать офсетная. Усл. печ. л.     . Уч.-изд. л.       . Тираж      экз.

Заказ 












РЫНОК


ЦЕННЫХ


БУМАГ














предприятие 




















БАНК








предприятие








предприятие








Эмитент


векселя








Южно-Сахалинск


2008





Южно-Сахалинск


2008








